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Na temelju dlanka 15. stavka 2. Zakona o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116, 114122
i 48126) i 6lanka 18. Statuta Zavoda za prostorno uredenje Medimurske Zupanije (,,SluZbeni
glasnik Medimurske Zupanije" broj 19114, 10122,2123, 18123,3125 i 10125 - pro6i5ceni tekst)
Upravno vijece Zavoda za prostorno uredenje Medimurske zupanije na 12. sjednici odrianoj
22.7 .2026. godine donosi

PRAVILNIK
O PROVEDBI POSTUPAKA JEDNOSTAVNE NABAVE

I. OPCE ODREDBE

Clanak L

(1) Ovim Pravilnikom o provedbi postupaka jednostavne nabave (u daljn.jem tekstu: Pravilnik)
ureduju se pravila, uvjeti i nadin postupanja Zavoda za prostorno uredenje Medimurske
Zupanije (u daljnjem tekstu: Naru6itelj) prilikom nabave roba, usluga iradova, te provedbe
projektnih natjeiaja, koji po svojoj proci1enienoj vrijednosti spadaju u kategori.iu jednostavne
nabave.
(2) Jednostavna nabava je nabava roba i usluga, te provedba pro,ektnih natiedaja 6ija je
procijenjena vrijednost manja od 50.000,00 eura, odnosno radova 6ija je procijenjena
vrijednost manja od 100.000,00 eura (u daljnjem tekstu: jednostavna nabava), za ko.ju po
Zakonu o javnoj nabavi (,,Narodne novine" broj 120116, 114122 i 48126, u daljnjem tekstu: ZJN
2016) ne postoji obveza provodenja postupaka .iavne nabave.
(3) Procijen.iena vrijednost u smislu ovog Pravilnika odnosi se na ukupan iznos .iednostavne
nabave bez porcza na dodanu vrUednost (PDV-a).

ilanak 2.

(1) Naru6itelj je obvezan primjenjivati odredbe ovog Pravilnika na nadin koji omogucava
udinkovitu nabavu te ekonomi6no i svrhovito troSenje proradunskih sredstava.
(2) U provedbi postupaka jednostavne nabave Naruditelj je obvezan primjenjivati i druge
va2e6e zakonske i podzakonske akte, kao i interne akte Naruditel.ia te uzeti u obzir nadela
javne nabave iz dlanka 4. ZJN 2016 i mogucnosti primjene elektronidkih sredstava
komunikacije.
(3) Jednostavna nabava ne smije biti osmiSljena s nam.;erom izblegavanja primjene ZJN 2016
ili drugih odredbi ovog Pravilnika ili s namjerom da se odredenim gospodarskim subjektima
neopravdano da prednost ili ih se stavi u nepovoljan polo2ai.
(4) lzrazi ko.ii se koriste u ovom Pravilniku, a ima.lu rodno znadenje odnose se jednako na

mu5ki i 2enski rod.

II. SUKOB INTERESA

Clanak 3.

(1) Naru6itelj .ie u postupcima jednostavne nabave obvezan poduzimati mjere za spr.leiavanje,
prepoznavan.je i uklanjanje sukoba interesa sukladno odredbama dlanaka 75. do 83. ZJN

2016.
(2) Sukob interesa izmedu Naruditelja i gospodarskog subjekta obuhvaca situacije kada
predstavnici Naruditelja koji su ukljuieni u provedbu postupka nabave ili mogu utjecati na ishod
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tog postupka, imaju izravno ili neizravno financi.iski, gospodarski ili bilo koji drugi osobni interes
koji bi se mogao smatrati Stetnim za njihovu nepristranost i neovisnost u okviru postupka.
(3) Naruditelj je obvezan poduzeti prikladne mjere da udinkovito sprije6i, prepozna i ukloni
sukobe interesa u vezi s postupkom nabave kako bi se izbjeglo naruSavanje triisnog
natjecanja i osiguralo jednako postupanje prema svim gospodarskim subjektima.
(4) elanovi struanog povjerenstva te druge osobe koje su ukljudene u provedbu ili ko.ie mogu
utjecati na odludivanje Naruditelja u postupku lednostavne nabave duZni su nakon imenovanja
potpisati iz.iavu o posto.ianju ili nepostolanju sukoba interesa te je a2urirali bez odgadanja ako
nastupe promjene.
(5) NaruCitelj je du2an u dokumentaciji za po.iedini postupak jednostavne nabave navesti popis
gospodarskih subjekata s kojima je predstavnik Naruditelja iz dlanka 76. stavka 2. ZJN 2016 u
sukobu interesa ili navesti da takvi subjekti ne postoje.

e lanak 4.

(1) Predmeti jednostavne nabave 6i.ja je procijenjena vrijednost jednaka ili veda od 5.000,00
eura unose se u Plan nabave dok se predmeti jednostavne nabave proci.;enjene vri.lednosti
manje od 5.000,00 eura ne moraju unositi u Plan nabave.
(2) Ukoliko se tijekom kalendarske godine ukaZe potreba za nabavom dodatnih
roba/usluga/radova uslijed koje bi se pove6ala njihova procijenjena vrijednost na nadin da
prelaze u visu kategoriju Jednostavne nabave ili pak u kategoriju za koju je potrebno provesti
postupak javne nabave, Naruditelj 6e za takve dodatne vrijednosti provesti odgovaraju6i
postupak te izmijeniti Plan nabave.

Clanak 5.

Naru6itelj je obvezan voditi registar sklopljenih ugovora i okvirnih sporazuma za predmete
nabave 6i.ia je vrijednost bez PDV-a jednaka ili ve6a od 5.000,00 eura i objaviti ga na EOJN
RH.

tv POSTUPCI JEDNOSTAVNE NABAVE

Clanak 6.

( 1 ) Postupci jednostavne nabave u smislu ovog Pravilnika jesu:
1. lzravno ugovaranje
2. Poziv odabranim gospodarskrm subjektima
3. Javna objava

(2) Postupci jednostavne nabave proci.lenjene vrijednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
provode se primjenom elektroni6kih sredstava komunikaci.je, kori6tenjem sredstava
komunikacije koja nisu elektronidka ili kombinacijom istih.
(3) Postupci jednostavne nabave procijenjene vrijednosti vece od 15.000,00 eura provode se
putem modula jednostavne nabave Elektronidkog oglasnika javne nabave Republike Hrvatske
(u dallnjem tekstu: EOJN RH).

,I. IZRAVNO UGOVARANJE

Clanak 7.

(1) Nabava roba, usluga i radova procr.;enjene vri1ednosti jednake ili manje od 15.000,00 eura
provodi se izdavanjem narud2benice i/ili sklapanjem ugovora na temelju jedne ili vise
dostavljenih ponuda po vlastitom izboru, prikupljene slan.jem poziva na dostavu ponude na
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adresu gospodarskog subjekta (elektroni6kom postom, putem ovlastenog pruZatelja
po5tanskih usluga i dr.) ili ponude prikupljene na neki drugi odgovarajuci na6in.
(2) Poziv na dostavu ponuda moZe se, umjesto ili istovremeno s upucivanjem na adresu
gospodarskog subjekta, objaviti na web stranici Naruditelja i/ili u EOJN RH.
(3) Narud2benicu i/ili ugovor potpisuje ravnateljica Zavoda za prostorno uredenje Medimurske
Zupanije (u daljnjem tekstu: ravnateljica Zavoda).
(4) lznimno, Naruditelj mo2e u posebnim situacijama nabaviti robu, usluge iradove izravnom
kupn.iom, bez prethodno poslanog poziva za dostavu ponude (npr. izravnom kupnjom u
prodavaonicama i sl.)

2. POZIV ODABRANIM GOSPODARSKIM SUBJEKTIMA

Clanak 8.

3. JAVNA OBJAVA

Clanak 9.

(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti veie od 25.000,00 eura a manje od
50.000,00 eura za robe i usluge, odnosno ve6e od 45.000,00 eura, a manje od 100.000,00
eura za radove provodi se.iavnom objavom poziva putem modula jednostavne nabave u EOJN
RH.
(2) Postupke iz stavka 1. ovog 6lanka provodi strudno pov.ierenstvo od najmanle tri 6lana koje
imenuje ravnateljica Zavoda svojom odlukom.
(3) Nabavu iz stavka 1. ovog 6lanka Narudrtell provodi izdavanjem narudzbenice i/ili
sklapanjem ugovora, ovisno o potrebama i slozenosti predmeta nabave.

Clanak 10.

(1) lznimno, od odredbi 6lanka 9. ovog Pravilnika, Naruditelj nije obvezan provestt postupak
jednostavne nabave putem javne objave u modulu jednostavne nabave, ve6 ga provodi
sukladno dlanku 8. ovog Pravilnika u slijede6im slucajevima:

a) ako niie podnesena nijedna ponuda ili nijedna valiana ponuda u prethodno
provedenom postupku jednostavne nabave, pod uvjetom da podetni ugovorni uvjeti
nisu bitno izmijenjeni

b) ako zbog objektivnih razloga predmet nabave mo2e izvr5iti, isporuditi ili pru2iti samo
odredeni gospodarski subjekt, i to:
- ako je predmet nabave stvaranje ili stjecanje jedinstvenog umjetniekog d.iela ili

umjetnidke izvedbe
- ako iz tehni.kih razloga predmet nabave mo2e isporuditi samo odredeni gospodarski
subiekt ili
- ako je to nu2no radi zastite iskljudivih prava, uklju6ujuci prava intelektualnog
vlasni5tva
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(1) Nabava roba, usluga i radova procijenjene vrijednosti ve6e od 15.000,00 eura ijednake ili
manje od 25.000,00 eura za robe i usluge, odnosno jednake ili manje od 45.000,00 eura za
radove provodi se slanjem poziva za dostavu ponude na adrese najmanje tri gospodarska
subjekta po svom odabiru obavezno putem modula jednostavne nabave u EOJN RH.
(2) lznimno, poziv na dostavu ponude moze se uputiti i samo jednom gospodarskom subjektu
putem modula jednostavne nabave u EOJN RH sukladno odredbama dlanka 10. ovog
Pravilnika.
(3) Postupke iz stavka 1. ovog 6lanka provodi strudno povjerenstvo od najmanje tri 6lana koje
rmenu.je ravnateljica Zavoda svojom odlukom.
(4) Nabavu iz stavka 1. ovog dlanka Naruditelj provodi izdavanjem narud2benice i/ili
sklapanjem ugovora, ovisno o potrebama i sloZenosti predmeta nabave.
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c) ako postoji iznimna Zurnost uzrokovana dogaalajima ko.ie Naruditeu nije mogao
predvidjeti niti na njih utjecati.

(2\ Razlozi za promjenu iznimke iz ovog 6lanka navode se i obrazlaiu u objavi u modulu
jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 11.

(1) Postupak jednostavne nabave proci.jen.jene vnjednosti iz 6lanaka 8. 9. i 10. ovog Pravilnika,
zapodinje Odlukom o podetku jednostavne nabave koju donosi ravnateljica Zayoda.
(2) Odluka o podetku jednostavne nabave, u pravilu, sadrZi:

1. Naziv predmeta nabave
2. ProcijenJenu vrijednost nabave
3. lzvor planiranih/osiguranih sredstava
4. Razlog ia)zeea
5. Popis gospodarskih subjekata kojima se upu6uje poziv na dostavu ponuda (ako je

primjenjivo)
6. Podatke o dlanovima strudnog povjerenstva
7. Ostale podatke ovisno o predmetu nabave.

(3) U pripremi i provedbi postupka jednostavne nabave moraju sudjelovati najmanje tri 6lana
stru6nog pov.jerenstva. Clanovi stru6nog povjerenstva ne moralu biti zaposlenici Naruditelja.
(4) Ukoliko se postupak jednostavne nabave provodi putem modula jednostavne nabave
EOJN RH minimalno jedan 6lan strudnog povjerenstva za provedbu postupka nabave mora
imati ovlaStenje za rad u modulu jednostavne nabave EOJN RH.

Clanak 12.

(1) Postupak jednostavne nabave koji se provodi kao poziv odabranim gospodarskim
subjektima ili javna objava poziva pokrece se slanjem ili objavom poziva na dostavu ponuda.
(2) Poziv na dostavu ponuda mora bitijasan, razumljiv i nedvolben, sadrZavati sve bitne uvjete
nabave ukllu6uju6i uvjete za izvr5enje ugovora te izraden na nadin da sadrii sve potrebne
podatke koji ponuditelju omogucavaju izradu i dostavu ponude.
(3) Rok za dostavu ponuda mora biti primjeren predmetu nabave i ne smije biti kra6i od 3 (tri)
dana od dana slanja ili obiave poziva na dostavu ponuda, osim u sludaju Zurne nabave.
(4) Tijekom roka za dostavu ponuda Naruditelj moZe izmijeniti ili dopuniti poziv za dostavu
ponuda te je u sludaju znadajne izmjene poziva Naruditelj u obvezi primjereno produ2iti rok za
dostavu ponuda.
(5) U otvorenom roku za dostavu ponuda gospodarski subjekti mogu zatra2iti dodatne
informacije, obja6njenja ili izmjene u vezi s pozivom za dostavu ponuda, a Naruditeljje obvezan
odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja dati u primjerenom roku te u sludaju znadajnih
izmjena poziva za dostavu ponuda prim.jereno produZiti rok za dostavu ponuda.
(6) Naruditelj nije obvezan dati odgovor, dodatne informacije i objaSnjenja ako je zahtjev
zaprimljen na dan koji je odretlen kao rok za dostavu ponuda.
(7) Dodatne informaci.je, objaSnjenja ili izmjene poziva za dostavu ponuda stavljaju se na
raspolaganje gospodarskim subjektima na isti nadin kao i osnovni poziv.
(8) CUeli tijek postupka .lednostavne nabave mora biti dokumentiran.

Clanak 13.

(1) Ponude se dostavljaju u skladu s nadinom i sadrZajem odreatenim u pozivu na dostavu
ponuda.
(2) Ponude zaprimljene u roku za dostavu ponuda otvaraju se nakon roka za dostavu ponuda,
pregledavaju se i ocjenjuju na temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda.
(3) Otvaranje ponuda ni.je .lavno.
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(4) Ponude zaprimljene nakon roka za dostavu ponuda ne6e se razmatrati

(1) Kriterij za odabir ponude moze biti na.iniZa cUena ili ekonomski najpovollni.ja ponuda.
(2) Ako je kriteril odabira ekonomski najpovoljni.ia ponuda, osim kriterija cijene mogu se koristiti
irazliditi kriteriji povezani s predmetom nabave, npr. kvaliteta, tehnidke prednosti, estetske i

funkcionalne osobine, ekoloske osobine, operativni troskovi, ekonomicnost, datum isporuke i

rok isporuke ili rok izvrsenja, jamstveni rok, strudnost ponuda6a idr., a Narucitelj ce propisati
nadin vrednovanja istih.

Clanak 15.

(1) Strudno povjerenstvo za provedbu postupka nabave pregledava i ocjenjuje ponude na
temelju uvjeta i zahtjeva iz poziva na dostavu ponuda te daje priledlog za odabir najpovoljnije
ponude ili poni5tenje postupka ravnateljici Zavoda, o demu se u pravilu sastavlja zapisnik o
pregledu i ocjeni ponuda.
(2)Zapisnik se ne mora sastavljati za jednostavnu nabavu iz dlanka 7. ovog Pravilnika.
(3) Kod pregleda iocjene ponuda Naruditelj usporeduje cijene ponuda bez PDV-a.
(4) Prilikom pregleda iocjene ponuda Narueitelj mo2e pozvati ponuditelje da u primjerenom
roku po.iasne pojedine elemente ponude u dijelu koji se odnosi na ponucleni predmet nabave
kao ida upotpune ili pojasne zalaiene dokaze sposobnosti iostale dokumente.
(5) Za odabir je dovoljna jedna zaprimljena ponuda koja ispunjava uvjete i zahtjeve iz Poziva
na dostavu ponuda.
(6) Ako su dvije ili viSe valjanih ponuda jednako rangirane prema kriteriju za odabt ponude,
odabrat 6e se ponuda kola je zaprimljena ranije.
(7) Ravnateljica Zavoda u postupku jednostavne nabave iz 6lanaka 8., 9. i 10. ovog Pravilnika
donosi Odluku o odabiru/poniStenju.
(8) Odluke iz prethodnog stavka ovog 6lanka, zajedno s preslikom zapisnika, dostavlJaju se
bez odgode svakom ponuditellu na dokaziv nadin.
(9) Nakon donosen.ja odluke o odabiru Naruditelj ne smije sklopiti ugovor ili okvirni sporazum
pri.ie isteka roka mirovanja.
(10) Rok mirovanja iznosi 3 (tri)dana od dana dostave odluke ponuditel.jima.
( 1 1 ) Rok mirovanja ne primjenjuje se:

. u postupcima jednostavne nabave procijenjene vrijednosti jednake ili manje od
15.000,00 eura,

. ako je u postupku sudjelovao samo jedan ponuditelj 6ija je ponuda ujedno odabrana,
o u sludaju 2urne nabave kada bi primjena roka mirovanja ugrozila obavljan.le poslova iz

djelokruga Naruditelja ili prouzro6ila zna6ajnu stelu.
(12) Odluka o odabiru/poni5tenju postaje izvr5na:

. istekom roka mirovanja ako prigovor nije izjavljen,
o danom dostave odluke o odbacivanju ili odbijanju prigovora,
. danom dostave odluke o odabiru/poni5ten.lu postupka jednostavne nabave, ako se rok

mirovanja ne primjenjuje.
(13) Naruditelj zadiava pravo ponistiti jednostavnu nabavu, prije i nakon roka za dostavu
ponuda bez posebnog pisanog obrazloZenja.
(14) Naruditelj nije obavezan ponistiti postupak iednostavne nabave ako je najpovoljnija
ponuda veca od procijenjene vri.iednosti nabave ukoliko ima ili ce imati osigurana financijska
sredstva ipod uvjetom da su postupkom poitovani postupci i procedure propisane ovim
Pravilnikom, odnosno najpovoljnija ponuda ne smije biti jednaka ili ve6a od vrijednosti pragova

za provedbu postupka, kao niti jednaka ili veca od vri.iednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

5
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VI. PRAVNA ZASTITA

Clanak t 6.

(1) Za postupke jednostavne nabave 6ija je procijenjena vri.lednost veca od 15.000,00 eura
osigurana je pravna zaStita ponuditeljima koJi su sudjelovali u postupku .iednostavne nabave i

koji imaju pravni interes za dobivanje ugovora o nabavi ito putem prigovora.
(2) Prigovor se izjavljuje ravnateljici Zavoda isklju6ivo putem modula jednostavne nabave u

roku od tri dana od dana dostave/objave odluke o odabiru/poni5tenju.
(3) Prigovor mora sadrzavati najmanje:

o podatke o ponuditeiju
. oznaku postupka jednostavne nabave
. odluku na koju se izjavljuje prigovor
. razloge prigovora (opis nepravilnosti, obrazlo2enje, dokaze).

(4) Ako prigovor ne sadr2i podatke iz stavka 3. ovog dlanka, Narucitelj ce pozvati ponuditelja
da u primlerenom roku, koji ne mo2e biti kraci od.iednog dana, dopuni ili poiasni prigovor.
(5) Ako ponuditelj u ostavljenom roku ne otkloni nedostatke, prigovor 6e se smatrati neurednim.
(6) Nepravodoban, nedopu5ten ili neuredan prigovor odbacit 6e se s obrazlo2enom odlukom.
(7) O osnovanosti prigovora odluku donosi ravnateljica Zavoda ili osoba koju ravnateljica za to
ovlasti, u primjerenom roku.
(8) Podno5enje prigovora odgatla sklapanje ugovora o nabavi do dono5enja odluke o
prigovoru, osim u sludaju 2urne nabave kada bi odgoda mogla prouzroditi ozbiljnu Stetu ili

ugroziti obavljanje poslova iz djelokruga Naruditel.ja.
(9) U postupku pravne zastite ne pla6a se naknada za pokretanje postupka.

VII. SKLAPANJE I IZVRSENJE UGOVORA

Clanak 1

(1) Danom izvr5nosti odluke o odabiru stledu se uvjeti za sklapanje ugovora.
(2) S odabranim ponuditeljem sklapa se ugovor ili se izdaje narudZbenica koja mora biti u
skladu s uvjetima odredenima u pozivu na dostavu ponude iodabranom ponudom.
(3) Ugovor i narudzbenicu potpisuje i ovjerava ravnateljica Zavoda, odnosno osoba koju
ravnateljica za to ovlasti.

e lanak 19.

(1) Ugovor sklopljen u postupku jednostavne nabave mora se izvrSavati u skladu s uvjetima iz
poziva na dostavu ponuda te odabranom ponudom.
(2) Naruditelj je obvezan kontrolirati izvrsenje sklopl.jenih ugovora na temelju provedenog
postupka .iednostavne nabave.

Clanak 20.

( 1 ) Ugovor o nabavi sklopllen u svim postupcima jednostavne nabave, Naruditelj smile
izmijeniti tijekom njegova trajanja odgovaraju6om primjenom odredbi ZJN 2016 i odredbi
zakona kojim se ureClu.ju obvezni odnosi.
(2) Ukupni iznos ugovora o nabavi bez PDV-a po svim izmjenama ugovora o nabavi, ne smije
biti jednak ili vedi od vrijednosti pragova za provedbu postupka temeljem kojeg je ugovor
sklopljen, kao ni .iednak ili veci od vrijednosti pragova za primjenu ZJN 2016.

I

6

Protiv odluke o odabiru/poni5tenju donesene u postupku jednostavne nabave procijenjene
vrijednosti .iednake ili manje od 15.000,00 eura nije dopusten prigovor.

Clanak 17.
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VIII. ZAVRSNE ODREDBE

e lanak 21.

(1) Ovaj Pravilnik supa na snagu 1. rujna 2026. godine, a objavit 6e se na oglasnoj plo6i i

mreZnim stranicama Zavoda.
(2) Postupci .jednostavne nabave pokrenuti do stupanja na snagu ovog Pravilnika dovr5it ce
se prema odredbama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 406-
01117-0111, URBROJ: 2109-18-17-01 od 17.5.2017. godine i Pravilnika o izmjenama i

dopunama Pravilnika o provedbi postupaka jednostavne nabave KLASA: 406-01117-0111
URBROJ: 2109-72-22-02 od 19.12.2022. godine.
(3) Stupanjem na snagu ovog Pravilnika prestaje vaiiti Pravilnik o provedbi postupaka
jednostavne nabave KLASA: 406-01117-0111, URBROJ: 2109-18-17-01 od 17.5.20'17. godine
i Pravilnik o izmjenama idopunama Pravilnika o provedba postupaka jednostavne nabave
KLASA: 406-0 1 /1 7-0 1 /1 U RBRO J : 21 09-7 2-22-02 od 1 9. 1 2.2022. god ine

KLASA: 400-06/26-01/1
URBROJ: 21 09-7 2-01 -26-01

PREDSJEDNICA

eakovec, te.t 2026. godine Tatjala Vadas, dipl.ing.arh
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Ovaj Pravilnik objavljen je dana 2026 godine na oglasnoj plodi imreZnim
stranicama Zavoda i uiinjen 1e dostupnim u EOJN RH i stupa na snagu 'l . rujna 2026. godine

7

UPRAVNO VIJECE
ZAV OD A ZA PROSTORNO U REDENJ E MED I M U RSKE ZUPANUE
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RAVNATELJICA

Mirjana Pintar, dipl.ing.arh.


